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Palavras-chave

assinar

Sintoma (publico)

OBJETIVO
0O documento visa instruir como assinar uma colecao de documentos, assinar e
salvar em nova pasta minimiza a quantidade de cliques e agrupa a colegao de

documentos assinados em uma nova pasta nomeada com o dia e horario da
assinatura.

Problema (publico)

Solugao (publico)
PROCEDIMENTO PARA EXECUGCAO

Isto evita dificuldades em encontrar os documentos assinados em meios a uma
quantidade significativa de outros documentos.

1. Selecione os documentos que serao assinados

2. Clique com o botdo direito do mouse e selecione a opgéo PjeOffice PDF e
Assinar e salvar em nova pasta

3. Sera exibida a tela com os dados adastrados no Token para digitar a
Senha/PIN

4. A tela de progresso de conversao sera exibida
5. Clique em Otimo
6. Selecione a pasta que foi criada

7. Visualizara todos os documentos assinados
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