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Palavras-chave

manter orgdo sca

Sintoma (publico)

O documento visa instruir como proceder caso um administrador regional deseje
adicionar, ativar, inativar ou alterar uma vara, comarca, gabinete ou subsegdo
no SCA.

Problema (publico)

Solugéao (publico)

1.1.Um usudrio solicita que adicionar, ativar, inativar ou alterar uma vara,
comarca, gabinete ou subsecdo no SCA. Cada tribunal é responsdavel pela sua
arvore de comarcas subordinadas, sendo o CNJ responsavel pelos tribunais
superiores e rgaos pais no sistema externo.

1.2. O administrador regional é o Gnico que possui a opcdo Orgdos no menu do
SCA

1.3. Clicando em “Org&os” aparecera a opcédo “Manter Orgéos” com as opcoes
“Adicionar Novo e “Pesquisa e edigao”

1.4. E possivel adicionar novo 6rgéo de esfera federal, superior, estadual,
trabalho, militar e eleitoral. Deve ser selecionado o 6rgao pai da arvore de
6rgdo do tribunal.

1.5.De acordo com o tipo de esfera serao disponibilizadas os tipos (vara,
gabinete, juizado, subse¢do) que pode afetar como alguns sistemas vao
funcionar quando um usuario for alocado ao novo érgdo (alguns sistemas
necessitam que o usuario esteja alocado em uma vara ou outro tipo de 6rgéo).

1.6. O préximo passo é selecionar a UF do 6rgdo, que normalmente sera
relacionado ao local de onde o tribunal esté alocado fisicamente, assim como a
cidade.

1.7.0s dois Ultimos passos sdo determinar o nome do novo érgdo e o e-mail,
esse Ultimo pode estar vazio.

1.8.Importante nessa parte que uma vez criado o novo érgdo ele terd um “Cédigo
de Orgao”, o nome do usuério que o incluiu e data que foi incluido.

1.9.“Pesquisa e edigdo” permite que dados de um dérgdo sejam alterados, além
de ser possivel ativar ou desativar esse 6rgé&o.

1.10. E possivel pesquisar pelo nome do 6rgéo ou pela arvore de comarcas
subordinadas do tribunal.

1.11. Ao localizar o érgdo basta selecionar e clicar no botdo “Editar
Selecionado”

1.12. E possivel editar o nome do érgéo, e-mail, UF, cidade e opcéo
“Ativo”.

1.13. Nao é possivel editar o cédigo ou tipo do érgdo. As alteragdes seréo
registradas com cédigo do usuério e data/hora da edigao.

1.14. Muito importante: o 6rgéo criado pode levar até 72 horas para replicar

nos sistemas. Usuarios alocados nesses 6rgao podem experimentar erros ao logar
em sistemas nesse periodo, sendo necessario aguardar o periodo de replicagao.
Solicitagdes avangadas devem ser encaminhadas para a fila de gerenciamento de
acessos para analise.

Imprimir artigo da FAQ
0
0.00 %
Qua 31 Jul 11:42:10 2024

Pagina 1



